Temeljem¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Naraumene broj 120/16) i
¢lanka 26. Statuta Ustanove za organizaciju mawriégat i dogdanja na podrgju Grada
umaga FESTUM, Upravno vije Ustanove FESTUM, na sjednici odrzanoj dana ig&mga
2018. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih ¢e&a javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja protanskih sredstava, ovim Pravilnikom seduj postupak kojega je
Ustanova FESTUM (u nastavku teksta: N#tmlj)) obvezna provesti prije stvaranja
ugovornog odnosa za nhabavu robe i usluga te provedbjektnih natjéaja procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kn bez PDV-a teamabradova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kn bez PDV-a (u daljnjem tekstinostavna nabava), za koje sukladno
Zakonu o javnoj nabavi, ne postoji obveza proveautstupka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radexduga, osim odredbi ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge véeezakonske i podzakonske akte, téeopkte
I posebne odluke ustanove i osri@aGrada Umaga, a koji se odnose na pojedini predme
nabave u smislu posebnog zakona.

Prilikom provaienja postupaka, Natitelj je duzan, u odnosu na sve gospodarske
subjekte posStovati kalo slobode kretanja robe, dedo slobode poslovnog nastana tela
slobode pruzanja usluga tecet koja iz toga proizlaze, kao Sto séela trziSnog natjecanja,
naelo jednakog tretmana, #&o zabrane diskriminacije, &lo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i ng&lo transparentnosti.

Il SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
Pri provedbi postupaka jednostavne nabave, ¢ilatjje, s ciliem sprjgdavanja sukoba
interesa, duzan posStovati odredbe Zakona o javalogvi koje definiraju spri@vanje sukoba
interesa te odredbe Zakona o sfajeanju sukoba interesa.

[ll. PLAN NABAVE

Clanak 3.

Temelj za provedbu postupaka nabave roba, radoskga su Financijski plan i Plan
nabave Nartitelja, kojega je Nartitelj duzan donijeti u skladu sa Zakonom o javnapavi,
kojim se planiraju sve nabave roba, radova i uskeéju su nabavu financijskim planom
Narwitelja planirana sredstvacija je procijenjena vrijednost jednaka iliéaeod 20.000,00
kuna bez PDV-a.



Iznimno, Narditelj u sltaju nuzne potrebe, a radi osiguranja kontinuiramegrbe
aktivnosti (trpljenje posla) i u stajevima kada iz alternativnih izvora (provedba ekata,
poveanje prihoda od obavljanja djelatnosti na trziskonacije i sl.) osigura dodatna sredstva
za nabavku roba, radova i usluga koja nisu plaaifarancijskim planom Natitelja, moze
provesti postupak jednostavne nabave i ukoliko mpetda nabava nije planirana Planom
nabave, ali je duzan Plan nabave nadopuniti u pranpm roku, a najkasnije u postupku
donoSenja Izmjena i dopuna financijskog plana Bitella, odnosno Izmjena i dopuna
prora&una Grada Umaga.

Prilikom definiranja predmeta nabave Nételj je duzan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po &&lu ,najbolja vrijednost za ulozeni novac”. U tomislu ne smije se
dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavamjenjene zakona o javnoj nabauvi ili pravila
koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave

IV. JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MA NJE OD
70.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 4.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijetinmsnje od 70.000,00 kuna bez
PDV-a Narditelj provodi bez provedbe posebnog postupka, aliopvezan provesti
istrazivanje trzista s ciljem osiguranja’eta ,najbolja vrijednost za ulozeni novac”.

Nabava se provodi izdavanjem narudzbenice, sklapanjugovora, odnosno
sklapanjem ugovora i izdavanjem narudzbenice, ovisnpredmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti i naravi nabave,@mu odl¢uje odgovorna osoba Naitelja.

Istrazivanje trzista iz stavka 1. ovétanka provodi se prikupljanjem najmanje dvije
(2) informativne ponude ili uvidom u javno dostupmmdatke (internetske stranice
ponuditelja), a odluku o broju prikupljenih ponudeaopsegu uvida u dostupne podatke
ponuditelja kao i odluku o odabiru ponuditelja dsin@mdgovorna osoba Nafitelja.

Clanak 5.
NarudZbenica obavezno sadrzi podatke:
* Naruwitelja robe ili usluge (naziv, adresu, OIB)
* Isporuitelja robe ili usluge (naziv, adresu, OIB)
* Redni broj narudzbenice
» Datum ispostavljanja narudzbenice
* Naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, kaéu, cijenu (bez PDV-a)
» Poziciju prorguna Grada Umaga s kaje se izvrSiti pléanje
» Potpis i péat odgovorne osobe Upravnog tijela koji rasje robu ili uslugu.
* Rok isporuke
* N&in otpreme
* Rokin&in platanja



NarudZbenica moZe sadrzavati i druge podatke,ezskap tri (3) primjerka od kojih se
jedan daje dobavlfa, jedan se uz &an za robu, usluge ili radove dostavljguaovodstvu, a
jedan primjerak ostaje u sluzbenoj evidenciji Ni&rlja.

Narwitelj mora voditi evidenciju o izdanim narudzbenita

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Nigelja ili osoba koju ona za to ovlasti, a
Ugovor potpisuje odgovorna osoba Natelja.

V. JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDN AKE ILI
VECE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 6.

Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova procijeryejednosti jednake ili e od
70.000,00 kuna bez PDV-a pokesodgovorna osoba Naitelja, odlukom koja obavezno
sadrzi podatke o0: nazivu predmeta nabave, proeij@yjvrijednosti nabave te stnom
povjerenstvu koje priprema i provodi postupak, aZeneadrzavati i podatke o ponuditeljima
kojima e se uputiti poziv na dostavu ponuda kao i drugeelpodatke.

Struno povjerenstvo iz prethodnog stavka broji najmahja (2)¢lana, a u sléaju
nabave tehwki zahtjevnijih predmeta nabave ili iz nekog drugogzloga provedbe
specifénijeg postupka nabave, stno povjerenstvo mora brojati najmanje tri ¢dana, od
kojih najmanje jedan (1dlan mora imati vaze certifikat iz podrdéja javne nabave.

U slwaju da u tijelu Nartitelja ne postoji osoba koja posjeduje v@azeertifikat iz
podrija javne nabave, Natilelj moze, u dogovoru s Gradom Umagom kao ostna
ustanove, angazirati osobu zaposlenu u Gradu Uraagoslovima vezanima za postupke
javne nabave s vaden certifikatom ili angazirati vanjskog suradnikaaze&im certifikatom.

Clanom povjerenstva moZe biti imenovana i osoba koja djelatnik Nartitelja,
ukoliko ima utjecaj na odtivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postom nabave
(predstavnik Grada Umaga, sinjak za pojedinu opremu i sl.).

Clanak 7.
Obveze i ovlasttlanova Povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave (dogovor oketau vezanih za
predmet nabave, o0 potrebnom sadrzaju dokumentacijgputama za
prikupljanje ponuda, definiranje teldkih specifikacija predmeta nabave,
priprema obrasca ponudbenog troSkovnika i ostalaientacije vezane uz
predmetnu nabavu) i

- provedba postupka jednostavne nabave (slanje Pomvaostavu ponude
gospodarskim subjektima na dokaziv¢ina otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i mcjeristiglih ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriterijiu za odabir yden, prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabiruvjetima propisanim
dokumentacijom ili prijedlog za poniStenje postupka



Clanak 8.

Postupak nabave provodi se slanjem Poziva na dog@awuda na adrese minimalno
tri gospodarska subjekta, a iznimnayisno o slozenosti predmeta nabave i manje, i/ili
objavom na sluzbenim stranicama Nsielja, odnosno Grada Umaga, ukoliko Natelj
nema vlastite internetske stranice.

Poziv na dostavu ponuda moZe se Koristiti putenktidrickog oglasnika javne
nabave.

Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospdudatsbjekata upiuje se na
n&in koji omoguwuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane pgorskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvj@so uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-maileh).i

Obrazac Poziva na dostavu ponuda nalazi se u prlRogvilnika i njegov je sastavni
dio, a isti moze biti prilagten, ovisno o specifnosti predmeta nabave.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog pozivdosiavu ponuda na internetskim
stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istimtimgekao i ponude dostavljene na temelju
poziva na dostavu ponuda épnog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

U pozivu na dostavu ponuda mogu se odrediti raziskiju¢enja gospodarskih
subjekata te kriteriji za odabir gospodarskog skthjeodnosno sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijskposobnost te tehiku i striEnu
sposobnost.

Clanak 9.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrgsetl jednake ili vée od
70.000,00 kuna bez PDV-a, ponude se dostavljajateorenoj omotnici s haznakom: naziv
narwitelja, naziv predmeta nabave i naznakom ,ne ofvara

Pristigle ponude Natiitelj zaprima po redosljedu pristizanja, a prilik@aprimanja se
na omotnici ponude naztige datum zaprimanja, te redni broj ponude prentmsigedu
zaprimanja.

Rok za dostavu ponuda mora biti definiran n&imada svim potencijalnim
ponuditeljima omogéi objektivno razmatranje poziva, izradu ponude stdou ponude
Narwitelju, a ne smije biti kr@ od 3 (tri) niti duzi od trideset (30) dana od darpitivanja
poziva.

Strino povjerenstvo natitelja otvara, pregledava i ocjenjuje ponude naeigm
uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponude,igtame sastavlja zapisnik.

Otvaranje ponuda nafitelj ne mora vrSiti javno

Clanak 10.
Tijekom postupka, Povjerenstvo vodi zapisnik o cawgu, pregledu i ocjeni ponuda.
Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjemyata nalazi se u prilogu Pravilnika
i njegov je sastavni dio, a isti moZe biti prildgo, ovisno o specifinosti predmeta nabave.



Clanak 11.

Naruwitelj na temelju rezultata otvaranja, pregledajene ponuda, najkasnije pet (5)
dana od isteka rok za dostavu ponuda, donosi Odlokadabiru najpovoljnije ponude ili
ponisStenju postupka, koju potpisuje odgovorna odddacitelja.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najjpamaziv nartitelja, predmet
nabave, naziv ponuditeligja je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude.

Odluka o ponistenju postupka sadrzi najmanje: naang&itelja i predmet nabave.

Nakon odabira najpovoljnije ponude pristugi se sklapanju ugovora, odnosno
okvirnog sporazuma i/ili slanju narudzbenice, skladu s odredbamanka 5. Pravilnika.

Narwitelj je obvezan, nakon donoSenja Odluke iz statkavog ¢lanka, presliku
Odluke i preslik zapisnika o otvaranju, pregledicjeni ponuda dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv n&én (dostavnica, povratnica, izvgSo uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama).

Kriterij za odabir ponude je najniZza cijena ili elkammski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnijponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehrtke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, e
osobine, operativni troSkovi, ekonafnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponudagimio obrazloZiti izabranu ponudu.

Clanak 12.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razimiSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jedngospodarskom subjektu, u sljéde
sliéajevima:

+ kada zbog tehgkih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom

iskljucivih prava ugovor moZze izvrsiti samo odesi gospodarski subjekt,

+ za hnabavu zdravstvenih usluga, socijalnin uslugasluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskrestoranskih usluga, usluga
cateringa, konzultantskih usluga,

+ kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili k@doa dovrSavanju zapetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

« kod provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost.

VI. OSTALE ODREDBE

Clanak 13
Narwitelj] moze, ukoliko smatra potrebnim, od gospodagsksubjekta zatraziti
jamstva sukladno Zakonu o javnoj nabavi.



Clanak 14.
Narwitelj zadrzava pravo obustaviti ili ponistiti jedstavnu nabavu, prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda i/ili ne odabrati yditella bez posebnog pisanog
obrazlozenja. Odluka o ponistenju postupka dostadjna isti nan kao i odluka o odabiru.

Clanak 15.

Narwitelj je duzan pratiti realizaciju ugovorenih nabate evidentirati jednostavne
nabave za potrebe izrade godisSnjih izégeZa sve predmetsja je procijenjena vrijednost
jednaka ili véa od 20.000,00 kuna bez PDV-a.

Narwitel] je duzan voditi evidenciju o sklopljenim ugmima koja elemente
definirane posebnim propisima.

Clanak 16.
Sva pripadajéa dokumentacija koja se odnosi na jednostavne eafiavezno séuva
najmanjecetiri (4) godine od zavrSetka postupaka jednostaaiave.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu na dan njegovog siema.

U Umagu, 25. sijgnja 2018. godine

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJE CA
Slavisa Smalc, sirspec. oec, V.r.



